
Bước 1: Nộp hồ sơ phương 

án sử dụng đất
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Công ty nông, lâm nghiệp gửi hồ sơ phương án sử dụng đất đến 

Trung tâm Phục vụ hành chính công hoặc cơ quan có chức năng 

quản lý đất đai cấp tỉnh. 

Khi nộp hồ sơ, công ty nông, lâm nghiệp được lựa chọn nộp bản sao 

giấy tờ và xuất trình bản chính để cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra, 

đối chiếu hoặc nộp bản chính giấy tờ hoặc nộp bản sao giấy tờ đã có 

công chứng hoặc chứng thực theo quy định của pháp luật về công 

chứng, chứng thực. Trường hợp nộp hồ sơ theo hình thức trực tuyến 

thì hồ sơ nộp phải được số hóa từ bản chính hoặc bản sao giấy tờ đã 

được công chứng, chứng thực.

Trường hợp Trung tâm Phục vụ hành chính công tiếp nhận hồ sơ thì 

chuyển hồ sơ đến cơ quan có chức năng quản lý đất đai cấp tỉnh.

Cơ quan có chức năng quản lý đất đai cấp tỉnh gửi hồ sơ phương án 

sử dụng đất đến các sở, ban, ngành có liên quan và Ủy ban nhân dân 

cấp xã nơi có đất để lấy ý kiến và trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh thành lập Hội đồng thẩm định trong thời hạn không quá 05 ngày 

làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ phương án sử dụng đất của công 

ty nông, lâm nghiệp.

Thành phần Hội đồng thẩm định bao gồm: Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh hoặc 01 Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh làm Chủ tịch 

Hội đồng, Thủ trưởng cơ quan có chức năng quản lý đất đai cấp tỉnh 

làm Phó Chủ tịch Hội đồng, các thành viên là đại diện lãnh đạo các 

sở, ban, ngành có liên quan, đại điện lãnh đạo Ủy ban nhân dân cấp 

xã nơi có đất.

Bước 2: Tổ chức lấy ý kiến và 

thành lập hội đồng thẩm định

Bước 4: Thẩm định và trình duyệt 

phương án sử dụng đất

Bước 3: Tiếp nhận ý kiến góp ý

Các sở, ban, ngành có liên quan và Ủy ban nhân dân cấp xã 

nơi có đất gửi ý kiến bằng văn bản đến cơ quan có chức năng 

quản lý đất đai cấp tỉnh trong thời hạn không quá 10 ngày kể từ 

ngày nhận được hồ sơ lấy ý kiến.

Cơ quan có chức năng quản lý đất đai cấp tỉnh thực hiện:

- Tổ chức họp Hội đồng để thẩm định trong thời hạn không quá 

05 ngày làm việc kể từ ngày kết thúc thời hạn lấy ý kiến. 

- Trường hợp hồ sơ phương án sử dụng đất của công ty nông, 

lâm nghiệp không phải chỉnh sửa: trình Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân tỉnh phê duyệt trong thời hạn không quá 05 ngày làm việc 

kể từ ngày thẩm định. 

- Trường hợp hồ sơ phương án sử dụng đất của công ty nông, 

lâm nghiệp phải chỉnh sửa: 

+ Thông báo cho công ty nông, lâm nghiệp để hoàn thiện hoàn 

thiện hồ sơ trong thời hạn không quá 03 ngày làm việc kể từ 

ngày thẩm định, nếu hồ sơ phương án sử dụng đất phải chỉnh 

sửa, bổ sung. 

+ Trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh phê duyệt phương án sử 

dụng đất trong thời hạn không quá 05 ngày làm việc kể từ ngày 

công ty nông, lâm nghiệp hoàn thiện hồ sơ. 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, phê duyệt phương 

án sử dụng đất trong thời hạn không quá 05 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận được hồ sơ phương án sử dụng đất do cơ quan có 

chức năng quản lý đất đai cấp tỉnh trình.

Bước 5: Phê duyệt phương án 

sử dụng đất  

TRÌNH TỰ, THỦ TỤC THẨM ĐỊNH, 

PHÊ DUYỆT PHƯƠNG ÁN 

SỬ DỤNG ĐẤT
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Thành phần, số lượng hồ sơ

Thành phần hồ sơ:

 - Văn bản đề nghị thẩm định, phê duyệt phương án sử dụng đất 

theo Mẫu số 23 ban hành kèm theo Nghị định số 151/2025/NĐ-CP.

- Phương án sử dụng đất; nội dung phương án sử dụng đất gồm:

+ Căn cứ lập phương án sử dụng đất.

+ Phân tích, đánh giá về điều kiện tự nhiên, kinh tế - xã hội, quốc 

phòng, an ninh.

+ Định hướng sử dụng đất, phương hướng nhiệm vụ, phương án 

sản xuất, kinh doanh cụ thể của công ty nông, lâm nghiệp.

+ Đánh giá tác động của phương án sử dụng đất đến kinh tế - xã 

hội, môi trường, quốc phòng, an ninh và phương án sản xuất, kinh 

doanh.

+ Các giải pháp tổ chức thực hiện đối với phần diện tích đất công ty 

nông, lâm nghiệp giữ lại.

+ Xác định vị trí, ranh giới, diện tích đất, hiện trạng sử dụng đất khu 

vực đất bàn giao cho địa phương theo quy định tại điểm d khoản 1 

Điều 181 Luật Đất đai.

+ Thuyết minh phương án sử dụng đất.

- Bản đồ địa chính có thể hiện ranh giới sử dụng đất hoặc hồ sơ 

ranh giới sử dụng đất của công ty nông, lâm nghiệp; bản tổng hợp 

diện tích các loại đất của công ty nông, lâm nghiệp. 

•Tài liệu khác có liên quan (nếu có).

Số lượng hồ sơ: 01 bộ

Đối tượng thực hiện thủ tục 

hành chính

Thời hạn giải quyết

- Thời gian thực hiện Bước 2 không quá 05 ngày làm việc. 

- Thời gian thực hiện Bước 3 không quá 10 ngày.

- Thời gian thực hiện Bước 4: 

+ Thời gian tổ chức họp Hội đồng để thẩm định không quá 05 

ngày làm việc. 

+ Thời gian trình phê duyệt không quá 05 ngày làm việc. 

+ Thời gian thông báo cho công ty nông, lâm nghiệp để hoàn 

thiện hoàn thiện hồ sơ không quá 03 ngày làm việc. 

- Thời gian thực hiện Bước 5 không quá 05 ngày làm việc.

Đối với các xã miền núi, biên giới; đảo; vùng có điều kiện kinh tế - 

xã hội khó khăn; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó 

khăn thì thời gian thực hiện được tăng thêm không quá 10 ngày 

so với tổng thời gian thực hiện thủ tục này.

Công ty nông, lâm nghiệp.

HỒ SƠ, THỜI HẠN, ĐỐI TƯỢNG 

THỰC HIỆN
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